Oznameni o vyhlaSeni vybérového fizeni

TAJEMNIK MESTSKEHQ URADU CHRUDIM
VYHLASUJE

V souladu s § 7 odst. 1 pism. a) zakona ¢. 312/2002 Sb., o urednicich
uzemnich samospravnych celkii a zméné nékterych zakoni, ve znéni

pozdéjSich predpisii (dale jen zikon)

VYBEROVE RIiZENi
NA OBSAZENI FUNKCNIHO MIiSTA
REFERENTA/REFERENTKY ODDELENI UCETNICTVi
ODBORU FINANCNIHO

Nazev uzemniho samospravného celku: Meésto Chrudim
Druh prace: referent/ka oddéleni ucetnictvi

Odboru finan¢niho, platova tiida 10
(tarif 23.390 — 34.370 K¢), po zapracovani
moZnost priznani osobniho priplatku

Druh pracovniho poméru: pracovni pomér na dobu neurditou
Misto vykonu prace: Méstsky tirad Chrudim
PoZadovany nastup: leden 2025, piipadné dle dohody

Charakteristika pracovni pozice

komplexni zajist'ovani Gcetnictvi mésta

zabezpecovani fadné evidence faktur a dalSich dokladt a jejich archivace

zpracovani ucetnich a finan¢nich vykazi dle platné legislativy

vedeni agendy DPH

provadéni kontroly vysledki fadnych 1 mimofadnych inventarizaci na ucetnictvi mésta
a namatkové kontrolni inventarizace hotovosti na jednotlivych pokladnach mésta

Piedpoklady pro vznik  pracovniho poméru urednika podle § 4 zikona:

statni ob&anstvi CR, u cizich statnich ob&anti trvaly pobyt v CR
dosazeni véku 18 let, zpusobilost k pravnim tikoniim, ovladani jednaciho jazyka
bezuhonnost

Dalsi pozadavky zaméstnavatele dle kompetenéniho modelu pro danou pracovni pozici:

vysokoskolské vzdélani v bakalafském studijnim programu nebo vySsi odborné
vzdélani

orientace v zakon¢ o ucetnictvi a jeho aplikace pro vybrané tcetni jednotky

orientace v zakon¢ o DPH a jeho aplikace pro vybrané ti¢etni jednotky

orientace v zakon¢ o obcich

zkusenosti s elektronickym platebnim stykem

dobra znalost prace na PC (MS Word, MS Excel)

zodpovédnost, spolehlivost, peclivost, loajalnost

vyhodou praxe V ucetnictvi izemnich samosprav, zkouSka zvIastni odborné
zpusobilosti (neni nezbytnosti)



Nabizime:
- stabilni zdzemi ufadu uzemni samospravy
- motivacni finan¢ni ohodnoceni (po zapracovani osobni pfiplatek, mimofadné odmény)
- 5tydni dovolené, 5 dnii placeného zdravotniho volna
- podporu profesniho i osobniho rozvoje, systém dalsiho vzdélavani
- vyhodné telefonni tarify
- elektronickou stravenkovou Kartu s piispévkem zaméstnavatele 80 K¢ na 1 jidlo
- ptispeévek k penzijnimu pfipojisténi nebo Zivotnimu pojiSténi zaméstnanct
- moznost navratnych bezuro¢nych ptjcek ze socialniho fondu
- program zameéstnaneckych benefitt

Prihlaska do vybérového rizeni musi obsahovat:

- jméno, pfijmeni a titul uchazece

- datum a misto narozeni uchazece

- statni pfislusnost uchazece

- misto trvalého pobytu uchazece

- Cislo obcanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obCana

- datum a podpis uchazece

- telefonni nebo e-mailovy kontakt

K prihlasce je nutno pripojit:

- zivotopis, obsahujici tdaje o dosavadnich zaméstnanich S piesnym popisem
vykonavanych ¢innosti a o odbornych znalostech a dovednostech, tykajicich se
spravnich ¢innosti;

- vypis z evidence Rejstiiku trestli ne starS$i nez 3 mésice; u cizich statnich obcanii
obdobny doklad osvédcujici beztthonnost vydany domovskym stitem (pokud
domovsky stat takovy doklad nevydéava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohldsenim);

- oveétenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

Pfihlasku s pripojenymi doklady je moZzno podavat v pisemné podobé do 8. 11. 20024,
a to bud’ osobné& vedouci Odboru kancelate tajemnika (budova M&U v Pardubické ul. 67,
I. patro, ¢. dveti 240) nebo formou postovni zasilky (na obalku uvedte ,,Vybérové Fizeni
— Odbor finan¢ni*) na adresu:

Mgstsky ufad Chrudim

Bc. Zuzana Dundackova

vedouci Odboru kancelare tajemnika
Pardubicka 67

537 16 Chrudim

Podani prihlasky v elektronické podobé:

e do datové schranky mésta Chrudim (3y8b2pi)

e clektronickou postou (podatelna@chrudim-city.cz), pouze je-li zprava opatiena
uznavanym elektronickym podpisem (zaruceny elektronicky podpis zaloZeny na
kvalifikovaném certifikatu).

V obou pripadech musi byt zakonem poZadované prilohy k prihlaSce autorizované

konvertovany nebo doloZeny v listinné podobé.

Vzor piihlasky je zvetfejnén na webové strance mésta www.chrudim.eu. Pfi podani pfihlasky
prostifednictvim posSty se za datum doruceni piihlasky povazuje datum uvedené na podacim
razitku posty. Pozdé&ji zaslané pfihlaSky nemizeme zatadit do vybérového fizeni.



mailto:podatelna@chrudim-city.cz
http://www.chrudim.eu/

v

Odboru finan¢niho (adresa: Méstsky urad Chrudim, Odbor ﬁnancnl, Pardubicka 67, 537 01
Chrudim, e-mail marie.borska@chrudim-city.cz, telefon 469 657 480, mobil 739 312 150).

Informace o zpracovani osobnich iidaji pro uchazece/uchazecku o zaméstnani:
_Poskytnuté osobni idaje budou zpracovavany vyhradné pro tcely tohoto vybérového fizeni,
a to vsouladu s pravmml predpisy upravujicimi ochranu osobnich udaji. Pravnim zakladem
pro toto zpracovani je zédkon o Ufednicich, konkrétn€¢ ustanoveni § 6 odst. 3 a 4 (urcuje
nalezitosti ptihlasky do vybérového fizeni a seznam dokladu, které se k piihlasce ptipojuji).
Uvedenim své e-mailové adresy a telefonniho Cisla v ptihlasce dava uchazec/uchazecka
souhlas s jejich zpracovanim za ucelem zefektivnéni komunikace v ramci vybérového tizeni
(vyrozumeéni 0 terminech pohovort, vyzva k doplnéni ptihlasky ...... ).

Osobni udaje uchazece/uchazecky nebudou poskytnuty treti osobé. Vyjimku tvofi ¢lenové
vybérové komise a opravnéni zaméstnanci spravce. Osobni Udaje budou u spravce
uchovéavany po dobu nezbytnou k naplnéni tcelu vybérového fizeni.

Poskytnuté materialy obsahujici osobni udaje budou vraceny uchazeci/uchazeéce po skonceni
vybérového fizeni.

Uchaze¢/uchazeCka ma dle pravnich predpisi upravujicich ochranu osobnich udaji
garantovana sva prava, kterda muize u spravce uplatiiovat. Bliz8i informace o zpracovani
osobnich tdaji naleznete na www.chrudim.eu.

V Chrudimi dne 10. 10. 2024

Ing. FrantiSek Chmelik v. r.
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