Oznéameni o vyhlaseni vybérového fizeni

TAJEMNIK MESTSKEHO URADU CHRUDIM
VYHLASUJE
VvV souladu s § 7 odst. 1 pism. b) zdkona ¢. 312/2002 Sb., o Giednicich
uzemnich samospravnych celkii a zméné nékterych zakont (dale jen zakon)

VYBEROVE RiZENI
NA OBSAZEN[ FUNKCNIHO MISTA
,,REFERENT/KA ODDELENI DOKLADU A EVIDENCE OBYVATEL
ODBORU SPRAVNIHO“

Nazev uzemniho samospravného celku: Meésto Chrudim

Druh prace: referent/ka oddéleni dokladi a evidence
obyvatel Odboru spravniho
platova tfida 9 (23 110 K¢ — 33 220 K¢), po
zapracovani moznost priznani osobniho

priplatku
Druh pracovniho poméru: pracovni pomér na dobu neurcitou
Misto vykonu prace: Méstsky tirad Chrudim
Piedpokladany nastup: 2. 1. 2026

Piedpoklady pro vznik  pracovniho poméru urednika podle § 4 zikona:
- statni ob&anstvi CR, u cizich statnich ob&ani trvaly pobyt v CR
- dosazeni véku 18 let, zptisobilost k pravnim tkontim, ovladéani jednaciho jazyka
- beztthonnost

PoZzadavky zaméstnavatele dle kompetenéniho modelu pro danou pracovni pozici:

- VyS8i odborné vzdélani nebo sttedni vzdélani s maturitni zkouSkou

- znalost zakontl o ob¢anskych pritkazech, o cestovnich dokladech, orientace v zdkoné o
evidenci obyvatel

- zékladni znalost spravniho fadu, zdkona o obcich

- orientace v prostiedi vefejné spravy Ceské republiky vitdna

- aktivni uzivatelska znalost prace na PC (Word, Excel) a psani strojem (textovym
editorem) vSemi deseti prsty podminkou

- schopnost piimé kaZzdodenni komunikace s klienty vetejné spravy

- schopnost individualniho pfistupu ke klientim

- schopnost prace v tymu, ochota nachazet spole¢na fesenti

- kultivované vystupovani, otevienost a trpélivost v jednani s klienty

- schopnost zvladani stresovych situaci a zvladani komunikace pfi nich

- peclivost, svédomitost a pfesnost pii zpracovavani tfedni dokumentace

- ochota k dalsimu vzdélavani

- aktivni fidi¢ské opravnéni skupiny B podminkou

- mistni znalost spravniho obvodu tifadu obce s rozsitenou plisobnosti Chrudim, praxe
ve vetejné sprave, pripadné zkouska zvlastni odborné zptisobilosti vitany

Charakteristika pracovni pozice
- komplexni vykon agendy OP a CD na ufadu obce s rozsifenou ptsobnosti



provadéni zmén v Ufednich dokladech, vydavani dokladl po zménach v Gfednich
dokladech a kontrola spravnosti uvadénych tdaji v informacnich systémech vetejné
spravy

provadeéni poradenské a konzultacni ¢innosti v agendé OP a CD pro klienty veiejné
spravy

ukladani pokut ptikazem na misté na iseku OP a CD

podil na zajistovani spole¢nych kol odboru (kondni voleb, referend a séitacich akei)

Nabizime:

stabilni zdzemi Gradu zemni samospravy

motivacni finan¢ni ohodnoceni (po zapracovani osobni piiplatek, mimotadné odmeény)
5 tydnt dovolené, 6 dnti placeného zdravotniho volna

podporu profesniho i osobniho rozvoje, systém dalsiho vzd¢lavani

vyhodné telefonni tarify

elektronickou stravenkovou Kkartu s piispévkem zaméstnavatele 70 K¢ na 1 jidlo
ptispévek k penzijnimu pfipojisténi nebo Zivotnimu pojisténi zaméstnanct

moznost navratnych bezuro¢nych ptjcek ze socialniho fondu

program zaméstnaneckych benefitl

Prihlaska do vybérového Fizeni musi obsahovat:

jméno, pfijmenti a titul uchazece

datum a misto narozeni uchazece

statni piislusnost uchazece

misto trvalého pobytu uchazece

Cislo ob¢anského prukazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obcana

datum a podpis uchazece

telefonni nebo e-mailovy kontakt

K prihlasce je nutno pripojit:

zivotopis, obsahujici udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech, tykajicich se spravnich ¢innosti;

Cestné prohlaseni o beztihonnosti (vzor k dispozici na www.chrudim.eu v sekci volna
mista);

kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

Ptihlasku s pfipojenymi doklady je mozno podavat

V pisemné podobé do 26. 9. 2025 a to bud osobné vedouci Odboru kancelare
tajemnika (budova M&U v Pardubické ul. 67, I. patro, ¢. dveti 240) nebo formou
postovni zasilky (na obalku uvedte ,,Vybérové Fizeni — Odbor spravni®) na adresu:

Méstsky ufad Chrudim
Bc. Zuzana Dundackova
vedouci Odboru kancelate tajemnika

Resselovo nam. 77
537 16 Chrudim

Vybérové rizeni se uskute¢ni dne 10. 10. 2025, ¢as a misto pohovoru budou uchaze¢im
upresnény.

elektronicky do datové schranky mésta Chrudim (ID 3y8b2pi) nebo e-mailem na
adresu elektronické podatelny mésta (podatelna@chrudim-city) v piipadé, ze zprava
bude opatfena zaru¢enym elektronickym podpisem.



http://www.chrudim.eu/

Vzor piihlasky je zvefejnén na webové strance mésta www.chrudim.eu. Pfi podani ptihlasky
prostiednictvim posty se za datum doruceni ptihlasky povazuje datum uvedené na podacim
razitku posty. Pozdé&ji zaslané ptfihlaSky nemizeme zatadit do vybérového fizeni.

v

Odboru spravniho (adresa: Méstsky tfad Chrudim, Odbor spravni, Pardubicka 67, 537 01
Chrudim, e-mail: eva.dolezalova@chrudim-city.cz, telefon: 469 657 200, mobil: 731 682
989).

Informace o zpracovani osobnich daji pro uchazeée/uchazecku o zaméstnani:
Poskytnuté osobni budou zpracovany vyhradné pro ucely tohoto vybérového fizeni,
a to v souladu s pravnimi piedpisy upravujicimi ochranu osobnich tdaji. Pravnim zakladem
pro toto zpracovani je zakon o ufednicich, konkrétn¢ ustanoveni § 6 odst. 3 a 4 (urcuje
nalezitosti ptihlasky do vybérového fizeni a seznam dokladu, které se k prihlasce ptipojuji).
Uvedenim své e-mailové adresy a telefonniho cisla v pfihldSce dava uchazec/uchazecka
souhlas s jejich zpracovanim za ucelem zefektivnéni komunikace v ramci vybérového tizeni
(vyrozumeéni o terminech pohovort, vyzva k doplnéni ptihlasky ...... ).

Osobni udaje uchazece/uchazecky nebudou poskytnuty treti osobé. Vyjimku tvofi ¢lenové
vybérové komise a opravnéni zaméstnanci spravce. Osobni Udaje budou u spravce
uchovavany po dobu nezbytnou k naplnéni tcelu vybérového fizeni.

Uchaze¢/uchazeCka mé dle pravnich ptedpisit upravujicich ochranu osobnich udaji
garantovana sva prava, ktera mize u spravce uplatiiovat. Bliz§i informace o zpracovani
osobnich udaji naleznete na www.chrudim.eu.

V Chrudimi dne 19. 8. 2025

Ing. FrantiSek Chmelik v. r.
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